
広報お知らせ版新聞折込業務委託仕様書 

 

１．業 務 名  広報お知らせ版新聞折込業務委託 

 

２．業務委託期間  令和７年４月１日～令和８年３月３１日 

 

３．業 務 内 容  那須烏山市総合政策課が年２４回発行する「広報お知らせ版」を下野・朝日・

産経・日経・毎日・東京及び読売の日刊新聞の朝刊を対象とし、原則那須烏

山市内の当該新聞配達先に折り込む。 

 

４．折 込 日  原則毎月１日及び１５日（計２４回） 

          ※臨時に折り込む場合有り。別途協議する。 

 

５．折 込 数 量  ７，２５０部（令和６年１２月時点） 

 

６．広報紙規格  Ｂ４版（リサイクル上質紙５５ｋｇ・１色刷り） 

  及 び 体 裁  基準：広報お知らせ版８ページ…Ｂ３（２枚） 

          ※参考： ４ページ…Ｂ３（１枚）と変わる場合あり。 

               ６ページ…Ｂ４（１枚）＋Ｂ３（１枚）と変わる場合あり。 

              １０ページ…Ｂ３（２枚）＋Ｂ４（１枚）と変わる場合あり。 

 

７．納    品  受注者は納品日に印刷業者から納品される「広報お知らせ版」を仕分けし、

各日刊紙販売店に配送すること。（各販売店に納品するまでの期間は責任を

もって保管すること） 

※ゴールデンウィーク、年末年始等で印刷業者との調整により日程変更する

場合あり。 

 

８．契 約 単 価  １部単価での契約とする。 

          ※１部８ページ単価（消費税別）で見積をすること。 

          ※ページ数が変更になった場合の参考として、Ｂ４（１枚）とＢ３（１枚） 

それぞれの金額内訳（単価）を記載すること。 

          ※物流管理料・業者引取料を含んで記載すること。 

          （例）・８ページ（物流管理料・業者引取料を含む）  数量 単価 金額 

             ・消費税  金額 

 

９．支 払 方 法  月１回払いとする。 

 

10．そ  の  他  ・広報を他の広告物（チラシ等）の間に挟まないようにすること。 

・折込・配付漏れがあった場合は、日刊販売店と連携・対応すること。 

・受注者は、折込数量（各新聞店ごと含む）に変更があった場合は速やかに

報告すること。 

・１日及び１５日以外に臨時的に折り込む場合も委託金額は同額とすること。 


